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au réseau PROMPTIMMO.FR
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 5 ETAPES POUR DEVENIR MANDATAIRE
IMMOBILIER CHEZ PROMPTIMMO.FR

Téléchargez vos documents

Signez votre contrat

Créez votre entreprise

Démarrez votre parcours de
formation

Finalisez votre inscription
Annexe 1 : Tuto photo professionnelle

Une équipe à votre disposition Une question ? Contactez-nous: rh@promptimmo.net



Pack
visibilité

Cartes de
visite

 PACKS GRATUITS POUR LES  PROFESSIONNELS

Une équipe à votre disposition Une question ? Contactez-nous: rh@promptimmo.net

Panneaux
+

119€HT

PACK CARRIÈREPACK CARRIÈRE

70%

75%

90%

 0 € à 79 K€ 79 € à 159K€ plus de 159K €

De 70% à 90% de rémunération

Cession de votre organisation



Pack démarrage offert :
carte de visite et panneaux
offerts (si signature sous 8

jours)

Le contrat vous est
envoyé par mail.

02.

Signature
électronique de votre
contrat PROMPTIMMO 

Vous démarrez votre
formation 

NB : Pour les nationalités en dehors de l’Union Européenne, il vous sera demandé un extrait de casier judiciaire
de votre pays d’origine. Pensez à en faire la demande dès maintenant !

Téléchargez vos documents

Vous signez votre contrat PROMPTIMMO.FR

01.

Téléchargez votre justificatif de domicile
Téléchargez vos documents d'identité (recto/verso)

Téléchargez  l’extrait de casier judiciaire de votre pays d’origine

Pour tous les candidats

Pour les candidats étrangers (en dehors de l’Union Européenne) 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Téléchargez vos documents au sein de votre espace
personnel

Signez votre contrat

Téléchargez vos
documents dans votre

espace

mon espace promptimmo

Une équipe à votre disposition Une question ? Contactez-nous: rh@promptimmo.net

https://intranet.promptimmo.fr/espace-recrutement/


NB : S’inscrire en tant qu’auto-entrepreneur et s’immatriculer au RSAC (régime spécial
des agents commerciaux) sont exactement la même chose.

Pour démarrer votre activité, vous devez vous immatriculer en tant qu’entreprise sur le
site de l’INPI (site de l’INPI) Vous trouverez les étapes sur le lien suivant étapes
d’immatriculation.

6831Z agences immobilières 
4619B Autres intermédiaires du commerce en produits divers

Vous recevrez ensuite par courrier votre extrait KBis, puis votre mémento fiscal et
la fiche INSEE. 

Codes APE à renseigner : ou

NB : Votre contrat PROMPTIMMO, vous sera demandé pour vous immatriculer.

D
ÉM

A
RR

A
G

E
D

’A
C

TI
V

IT
É

LES DOCUMENTS À TÉLÉCHARGER

Votre immatriculation
en tant qu'auto-

entrepreneur (RSAC)

Votre paiement de
55 euros auprès

de la CCIP

Votre assurance
responsabilité civile

professionnelle (RCP)

Créez votre entreprise03.

Extrait KBis de moins de 3 mois (site infogreffe ou monidenum.fr)

Relevé de situation INSEE (site INSEE)

Mémento Fiscal si vous êtes soumis à la TVA (site des impôts) 

Attestation de vigilance (site URSSAF) 

RIB à votre nom avec mention EI ou EIRL 

Attestation de régularité fiscale (site des impôts ) 

Les documents utiles

Banque
Avec votre KBis, demandez la création d’un compte dédié pour votre activité, à votre
banque, comportant la mention E.I pour Entreprise Individuelle.

Immatriculation

Téléchargez vos
documents dans votre

espace

mon espace promptimmo

Une équipe à votre disposition Une question ? Contactez-nous: rh@promptimmo.net

https://www.inpi.fr/
https://www.inpi.fr/
https://www.inpi.fr/
https://www.infogreffe.fr/
http://monidenum.fr/
https://avis-situation-sirene.insee.fr/
https://www.impots.gouv.fr/professionnel
https://www.urssaf.fr/accueil/attestation-vigilance.html
https://www.impots.gouv.fr/professionnel
https://www.impots.gouv.fr/professionnel
https://intranet.promptimmo.fr/espace-recrutement/


mon espace promptimmo

Le parcours d'intégration est destiné à vous donner les bases juridiques et commerciales du
métier de négociateur immobilier. 

Vous démarrez immédiatement votre formation PROMPTIMMO.

La loi Alur, oblige tous les négociateurs à réaliser un minimum obligatoire de 42 heures de
formation tous les 3 ans (14 heures par an), pour le renouvellement de leur carte
professionnelle.

TOUTES NOS FORMATIONS SONT ÉLIGIBLES À LA LOI ALUR

Formation
accessible 24h/24

Vous obtenez l’attestation loi Alur de 14 h (téléchargeable sur votre espace promptimmo)
dès votre parcours d’intégration terminé

Vous obtenez votre attestation 42 h de formation  loi ALUR (téléchargeable sur votre
espace promptimmo)

LA FORMATION CHEZ PROMPTIMMO

LA FORMATION CHEZ PROMPTIMMO

QU’EST CE QUE LA LOI ALUR ?

Accédez à votre
formation

Démarrez votre parcours
de formation04.

Parcours de
formations de +100h 

Obtention d’un diplôme
à l’issue du parcours

d’intégration

7000 h dispensées par
an dans l’ensemble du

réseau

Une équipe à votre disposition Une question ? Contactez-nous: rh@promptimmo.net

https://intranet.promptimmo.fr/espace-recrutement/
https://intranet.promptimmo.fr/espace-recrutement/
https://intranet.promptimmo.fr/espace-recrutement/


L’assurance responsabilité civile professionnelle (RCP) est obligatoire pour démarrer votre activité.

C’est une assurance professionnelle, vous garantissant contre les dommages que vous pourriez
causer durant votre activité.

Vous devez être immatriculé en tant qu’auto-entrepreneur (RSAC) pour pouvoir souscrire votre
assurance (RCP) , en effet votre assureur vous demandera votre preuve d’immatriculation au RSAC.

Informations générales

 NB : Si vous n’avez pas encore d’assurance en RCP, vous pouvez en souscrire une auprès
de notre partenaire en cliquant ici.

Preuve de paiement auprès de la CCI

À quoi sert ce paiement ?
Ce paiement permet à la CCI de pouvoir éditer votre carte professionnelle (attestation collaborateur)

 Attestation RCP (Responsabilité Civile Professionnelle) 

Délivrée par : CCI de Paris Île-de-France

Nom de la société : GEONIA (PROMPTIMMO)

Carte professionnelle n° : CPI 7501 2019 000 040 761

Numéro de SIRET : 53413712000018

Date de délivrance : 06/05/2025

Qualité du dirigeant : Président

Président : Lionel Barclay 

Sur la police d’assurance doivent figurer obligatoirement les 6 mentions suivantes :
N’hésitez pas à demander à votre assureur de faire figurer ces mentions.

Comment réaliser ce paiement ?

Le paiement est réalisé en ligne directement auprès de la CCI.

Dorénavant les demande de carte professionnelle sont instruite  par la CCI.
Vous devez réaliser un paiement de 55 euros en ligne auprès de la CCI.

NB : Votre dossier peut aussi être envoyé par voie dématérialisée à la CCI. Dans ce cas, vous
règlerez d’abord les 55 euros à PROMPTIMMO qui  paiera ensuite les 55 euros auprès de la CCI  

Demande d’attestation de collaborateur

NB : C’est la société PROMPTIMMO qui effectue la demande de carte professionnelle auprès de la
CCIP, une fois tous les éléments réunis. Nous vous renverrons ensuite votre carte professionnelle par
voie postale en fonction des délais de la CCIP.

Pour obtenir votre attestation collaborateur, vous devez nous fournir :

Finalisez votre inscription05.
Téléchargez vos

documents dans votre
espace

mon espace promptimmo

Votre RSAC
Votre attestation RCP (avec les mentions précisées)
Votre preuve dépaiement

https://www.asseris.fr/
https://www.entreprises.cci-paris-idf.fr/web/formalites/attestation-collaborateur-immobilier
https://intranet.promptimmo.fr/espace-recrutement/


Annexe 1
Tuto photo professionnelle

Une photo professionnelle de qualité renforce votre crédibilité et donne une bonne
première impression aux prospects. Prenez le temps de bien la préparer et faites-nous
parvenir votre photo professionnelle en plan taille ou en plan buste.

C’est quoi le plan taille ?

C’est quoi le plan buste ?

Le plan taille part de la tête jusqu’au-dessus de la ceinture. Ce cadrage met en valeur
une élégance naturelle. Vos bras et mains doivent apparaître entièrement. Il permet de
mieux ressentir l’émotion du personnage tout en restant distant. 

Plan taillePlan buste

Selfie

Selfie

Gros plan

Le plan buste part de la tête jusqu’au buste. Il est coupé à mi-bras, entre l’épaule et le
coude. C’est le type de cadrage que l’on utilise le plus souvent pour les réseaux sociaux,
les photos d’entreprise.

À faire

À ne pas faire
Évitez les zooms ou gros plans.
Évitez les filtres sur votre photo (pas noir et blanc).
Évitez le contre jour.

Posez devant un fond neutre.

Portez une tenue professionnelle.

Soignez votre coiffure.

Privilégiez la lumière naturelle ou utilisez un éclairage doux et homogène.

Demandez à quelqu’un de vous prendre en photo, ou utiliser un trépied.

Une équipe à votre disposition Une question ? Contactez-nous: rh@promptimmo.net



PROMPTIMMO.FR

1.La plateforme métier PROMPTIMMO.FR
2.Votre messagerie professionnelle PROMPTIMMO.FR
3.Vous accèderez à l’ensemble des partenariats
4.Accès à l’ensemble des formations complémentaires
5.Accès aux outils d’intelligence artificielle
6.L’aide à la création de vos réseaux sociaux
7.L’accompagnement juridique, commercial, technique
8.et bien d’autres solutions...

Félicitations !
vous serez  OFFICIELLEMENT MANDATAIRE PROMPTIMMO.FR

Vous aurez alors accès à :

Une équipe à votre disposition Une question ?  Contactez-nous: rh@promptimmo.net

APRÈS CES 5 ÉTAPES.....


